Zatacznik C do Polityki Ochrony Danych

REGULAMIN FUNKCJONOWANIA MONITORINGU WIZYJNEGO

W ZESPOLE SZKOLNO - PRZEDSZKOLNYM NR 13
W SZKOLE PODSTAWOWEIJ NR 51 Z ODDZIALtAMI INTEGRACYJNYMI IM. FRYDERYKA CHOPINA
W KATOWICACH

§1

Monitoring wizyjny wykorzystywany jest przez SZKOLE w celu zapewnienia bezpieczenistwa uczniéw

i pracownikéw oraz ochrony mienia na podstawie art.108a ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. - Prawo
oswiatowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 996, 1000, 1290, 1669.),
Kodeks Pracy z dnia 26 czerwca 1974 r. tj. z dnia 13 kwietnia 2018 r. (Dz.U. z 2018 r. poz. 917) art. 222

§2

1. Monitoringiem wizyjnym objete sa:

L.p. | Lokalizacja kamery Numer Obszar objety monitoringiem
kamery
Zewnatrz budynku (16 kamer zewnetrznych )
1 Segment kuchnia od ul. Mitej 1 ul. Mita, wjazd na parking
2 Segment szatni klas 11l 2 Parking przy kuchni
3 Wejscie do szkoty klas mtodszych

3 Segment klas Il 4 Widok wzdtuz segmentu w kierunku
przejscia do sal gimnastycznych

4 Szczyt segmentu klas lll/basen 5 Przejscie z boiska obok Sali
gimnastycznej

5 Segment sali korekcyjnej nr 86 6 Wejscie na boisko wzdtuz basenu od
ul. Przyjaznej

6 Segment sal gimnastycznych od strony patio | 7 Patio od szczytu sali gimnastycznej

7 Segment pokoju nauczycielskiego klas 8 Wejscie do Miejskiej Biblioteki ul.

starszych Kwiatowa

8 Segment sali korekcyjnej nr 79 9 Wejscie od ul. Przyjaznej na basen i
schody dla sal gimnastycznych

9 Segment do budynku szkoty — klasy starsze 10 Wyjscie z okraglaka

10 Segment przy przewigzce/przejscie na sale 11 Patio + pokoje wf

gimnastyczne
11 Segment przy sali biologicznej nr 203 12 Patio w kierunku boiska
12 Segment Miejskiej Biblioteki 13 ul. Kwiatowa i domek 140-141




13 Segment sali nr 214 14 Brama na boisko z ul. Kwiatowej
14 Segment pokoju nauczycielskiego od ul. 15 Parking + ul. Mita
Mitej

15 Boisko szkolne 16 Cyklicznie cate boisko

obrotowa

Wewnatrz budynku (7 kamer wewnetrznych)

16 Hol przy wejsciu gtdéwnym 1 Wejscie do szkoty - administracja
17 Szatnie klas starszych 2,3 Widok na szatnie
18 Hol przy auli 4 Sklepik

5 Przejscie do pielegniarki
19 Aula 6 Aula
20 Korytarz sal gimnastycznych 7 Wejscie do sal gimnastycznych,

schody na basen czesciowo

2. Monitoring wizyjny funkcjonuje catodobowo.

3. Rejestracji i zapisywanie obrazu na nosniku fizycznym podlega wytgcznie obraz z kamer systemu

monitoringu.

§3

Monitoring nie obejmuje:

pomieszczen, w ktorych odbywajg sie zajecia dydaktyczne, wychowawcze i opiekunicze,

pomieszczen, w ktdrych uczniom jest udzielana pomoc psychologiczno-pedagogiczna,

pomieszczen przeznaczonych do odpoczynku pracownikow,

pomieszczen sanitarno-higienicznych,
pomieszczen socjalnych,

gabinetu profilaktyki zdrowotnej,

szatni i przebieralni,

biur, archiwum, pomieszczen gospodarczych,
stotéwki i zaplecza kuchennego.

§4

Osoby wchodzgce na teren monitorowany informowane sg o funkcjonowaniu systemu monitoringu

wizyjnego przez umieszczenie piktogramodw i tablic informacyjnych przy kazdym wejsciu w teren

monitorowany i przy wejsciu do monitorowanego obiektu.
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§5
Urzadzenia rejestrujgce przechowywane sg w pomieszczeniu do ktérego ma dostep jedynie
Dyrektor i osoby upowaznione przez Dyrektora.
Dostep do odtwarzania nagran majg tylko osoby posiadajgce upowaznienie Dyrektora.
Osoba posiadajgca uprawnienia przeglgdania zapisdw monitoringu wizyjnego dokonuje tej
czynnosci za pomocyg dedykowanego oprogramowania na wskazanym przez Dyrektora
urzadzeniu.
Wykaz urzadzen, o ktérych mowa w pkt. 3 stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

§6

Zapis z monitoringu wizyjnego przechowuje sie przez okres 14 dni. Przed uptywem tego terminu
dane sg automatycznie nadpisywane.

Przenoszenie zarejestrowanego obrazu na nosniki zewnetrzne moze nastgpi¢ jedynie za zgoda
Dyrektora w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach (np. prowadzenie postepowania
wyjasniajgcego). W razie nieobecnosci Dyrektora, takg zgode wydaje osoba zastepujgca po
konsultacji z inspektorem ochrony danych.

Utrwalania danych na no$nikach zewnetrznych dokonuje osoba upowazniona przez Dyrektora.
Osoba dokonujgca utrwalania danych z systemu monitoringu na nosnikach zewnetrznych
odnotowuje te czynnos¢ w Rejestrze dziatan w systemie monitoringu, ktdrego wzdér stanowi
Zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

Nosnik zawierajacy nagranie przekazywany jest Dyrektorowi placowki lub osobie przez niego
wskazanej.

Nosnik zawierajgcy nagranie przechowywany jest przez okres do 3 miesiecy od dnia wystgpienia
zdarzenia, ktore zostato na nim udokumentowane.

W sytuacjach, gdy nagranie moze stuzy¢ jako dowdd niewtasciwego zachowania, utrwalony zapis
moze by¢ zachowany przez okres czasu potrzebny do wyjasnienia sprawy i po zakoniczeniu sprawy
jest niszczony.

Zapis monitoringu wizyjnego moze by¢ udostepniony Policji, Prokuraturze oraz wymiarowi
sprawiedliwosci jako materiat dowodowy w prowadzonym postepowaniu.

Udostepnienie zapisu z monitoringu wizyjnego odbywa sie na podstawie pisemnego wniosku
zatwierdzonego przez Dyrektora placéwki. Przekazanie nosnikow zewnetrznych podmiotom
uprawnionym odnotowuje sie w Rejestrze dziatan w systemie monitoringu, ktdrego wzér stanowi
Zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu. Odbidr nosnika potwierdzany jest przez odbierajgcego.
Wglad do zapiséw systemu monitoringu wizyjnego odbywa sie wytgcznie w obecnosci osoby
upowaznionej przez Dyrektora placowki, ktéra wykonanie czynnosci potwierdza w Rejestrze
dziatan w systemie monitoringu.

Wglad dotyczy tylko osoby, ktérej dane dotycza.

Placéwka prowadzi ewidencje wnioskéw o udostepnienie zapiséw kamer.

W trakcie wgladu do nagran systemu monitoringu niedozwolone jest wykonywanie zdjeé lub
filmowanie odtwarzanego materiatu.

Kazda osoba posiadajgca petng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych moze wystgpi¢ do Dyrektora
placowki lub policji z pisemnym wnioskiem o zabezpieczenie nagrania systemu monitoringu jako
materiatu dowodowego.

Wszelkie czynnosci zwigzane z udostepnieniem, zgrywaniem i przekazywaniem nagran sg
konsultowane z inspektorem ochrony danych.



§7

. Po utrwaleniu obrazu nosnik powinien zostaé opisany i zabezpieczony przed utratg, zniszczeniem,

uszkodzeniem lub dostepem oséb nieupowaznionych.

. Zapisane nos$niki przechowane sg 30 dni .
. Niszczenie nos$nikdéw zawierajacych nagrania systemu monitoringu wykonywane jest komisyjnie w

obecnosci min. dwdch osdéb wyznaczonych przez Dyrektora placéwki.

. Wykonanie niszczenia nosnikdw zawierajgcych nagrania potwierdzane jest wpisem w Rejestrze

dziatan w systemie monitoringu.

§8

. Odpowiedzialnymi za prawidtowe funkcjonowanie systemu monitoringu wizyjnego jest Dyrektor,

ktéry ma dostep do:

e bezposredniego podgladu kamer,
e urzadzen rejestrujacych,

e zarejestrowanych nagran.

. Nadzér nad prawidtowym zabezpieczeniem informacji zapisanych na nosnikach fizycznych petni

Dyrektor placéwki lub osoba przez niego upowazniona.
Dostep do urzadzenia rejestrujgcego jest zabezpieczony hastem.
Prawo do zmiany hasta dostepu ma tylko osoba wskazana w pkt. 1.

§9

1. Zabrania sie jakiejkolwiek ingerencji w urzgdzenia rejestrujace.

2. Kazdy pracownik, ktory stwierdzi uszkodzenie zainstalowanych w placowce kamer lub zauwazy

vk wN

probe ich uszkodzenia zobowigzany jest powiadomic o tym fakcie Dyrektora placowki.
Placéwka nie stosuje atrap kamer.

§10
Przeglady, konserwacje i naprawy urzgdzen wchodzgcych w sktad systemu monitoringu zlecane sg
wytgcznie osobom posiadajgcym niezbedng wiedze i doswiadczenie.
Z firmg prowadzacg konserwacje i naprawy urzadzen podpisana jest umowa powierzenia
przetwarzania danych osobowych.

§11

. Zapoznanie sie przez pracownikéw z niniejszym dokumentem spetnia wymogi poinformowania ich

o stosowaniu systemu monitoringu o ktérym mowa w art. 22, ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. —
Kodeks pracy (Dz. U. z 2018 r. poz 917 i 1000)

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem decyzje podejmuje Dyrektor placéwki.
Niniejszy regulamin zostat uzgodniony i stanowi zatgcznik do Statutu.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg procedurg ostateczng decyzje podejmuje Dyrektor szkoty.
Obowigzujace zasady funkcjonowania monitoringu wizyjnego wchodzg w zycie z dniem
31.01.2020 .



Zatgcznik Nr 1

do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego

WYKAZ URZADZEN
UMOZLIWIAJACYCH PRZEGLADANIE NAGRAN SYSTEMU MONITORINGU

Urzgdzenie / Umiejscowienie Uwagi

System CCTV skfada sie z dwdch monitoréw wraz z serwerem




Zatgcznik Nr 2

do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego

REJESTR DZIAtAN W SYSTEMIE MONITORINGU

. . . Osoby Podpisy 0séb
Lp. Data Opis wykonanego dziatania . .
wykonujgce wykonujgcych
1
2
3
4

Opis wykonanej operacji powinien zawierac:

o w przypadku wglgdu do nagran — imie i nazwisko osoby wgladajacej, cel i zakres (okres zapisu,

numery kamer),

e w przypadku zapisu na nosnik — cel i zakres zabezpieczonego materiatu (okres zapisu, numery

kamer),dane osoby, ktorej przekazano nosnik,

o w przypadku przekazania nosnika — cel i zakres zabezpieczonego materiatu (okres zapisu, numery

kamer), dane osoby/instytucji, ktérej przekazano nosnik,




e w przypadku niszczenia nosnikdw — opis (nazwe) niszczonego nosnika, sposdb zniszczenia.

Zatgcznik Nr 3

do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego

EWIDENCJA WNIOSKOW O UDOSTEPNIENIE ZAPISOW

Z KAMER MONITORINGU WIZYJNEGO

Lp.

Data wptywu
wniosku

Podmiot wnioskujgcy o udostepnienie

zapisu z kamer

Data realizacji i sposob
rozstrzygniecia wniosku

10.




